
Le bon plan !
En vous inscrivant à plusieurs cours, vous pouvez bénéficier d'un 
chèque annuel de formation d'une valeur maximale de Frs. 750.- !
Plus d'info sur http://www.geneve.ch/caf/

Windows niveau I

Pour qui ?

Contenu :

Objectifs :

Code : WINDOWS 1

Pré-requis :

Prix : Frs. 320.00
Durée : 12 périodes (3 x 4 périodes)

Ce cours permet de bien maîtriser l'environnement Windows et surtout la gestion des périphériques de 
stockage (disque dur, clés USB, etc.) et des répertoires et documents à l'aide de l'explorateur Windows.

Toute personne amenée à travailler quotidiennement dans un environnement Windows et plus 
particulièrement les personnes devant gérer des échanges de documents avec d'autres 
utilisateurs (via messagerie, clés USB, CDROM, disquettes, etc.).

Notions théoriques sur le fonctionnement de l'ordinateur (mémoire et composantes 
principales). présentation de l'espace de travail de Windows, notion de raccourci, panneau de 
configuration (analyse de la configuration d'un ordinateur), poste de travail et explorateur 
(analyse du contenu d'un disque dur ou d'un autre support de données), copie, suppression, 
déplacement, etc. de documents, création de répertoires, etc.; présentation des "extensions".

Etre capable de gérer les fichiers et les dossiers (créer des répertoires, 
recopier/déplacer/supprimer/renommer des fichiers ou répertoires), de chercher et 
comprendre les caractéristiques principales de l'ordinateur, de maîtriser l'environnement de 
travail Windows au niveau utilisateurs.

Connaître les techniques de base des applications Windows (niveau cours Word niveau I). 
Une certaine pratique avec l'ordinateur est souhaitable avant de suivre cette formation.

A suivre après : Outlook I, Internet I, Powerpoint, Images numériques, Dreamweaver I, Windows II, Word III
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