
Le bon plan !
En vous inscrivant à plusieurs cours, vous pouvez bénéficier d'un 
chèque annuel de formation d'une valeur maximale de Frs. 750.- !
Plus d'info sur http://www.geneve.ch/caf/

Powerpoint

Pour qui ?

Contenu :

Objectifs :

Code : POWERPOINT

Pré-requis :

Prix : Frs. 520.00
Durée : 20 périodes (5 x 4 périodes)

Ce cours permet d'acquérir les bases pour construire, de manière simple et efficace, une présentation 
à l'aide de Microsoft Powerpoint. En outre, dans le cadre du cours, les participants sont aussi invités à 
réfléchir sur des éléments rédactionnels, au moins aussi importants que les aspects techniques d'une 
composition de PréAO.

Toute personne amenées à faire des présentations en groupe ou en public : secrétaires, 
secrétaires de direction, cadres, commerciaux, relations publiques, attachés de presse, etc.

Présentation théorique de Powerpoint et des techniques propres à la transmission d'un 
message à un public donné, réalisation d'un gabarit de présentation qui sera progressivement 
complété par des éléments rédactionnels, graphiques et multimédia, enchaînements entre les 
diapositives, préparation pour une présentation publique, préparation de notes de lecture, 
techniques d'intervention en cours de présentation.

Etre capable de créer une présentation assistée par ordinateur (PréAO) professionnelle, de 
concevoir, minuter et réaliser une présentation, d'intégrer des éléments graphiques et 
multimédia dans une présentation, de réfléchir aux aspects rédactionnels de la présentation.

Bonnes connaissances de Word (niveau cours Word niveau II) et Windows (niveau cours 
Windows niveau I) ou utilisation autodidacte de Powerpoint.

A suivre après : 
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