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Open Office niveau |

Code : OPENOFFICE 1
Durée : 20 périodes (5 x 4 périodes)
Prix : Frs. 520.00

Concurrent direct de Microsoft Office, Open Office est une suite bureautique " libre", qui peut étre
ameliorée ou modifiée de fagcon totalement transparente et qui offre des fonctionnalités équivalentes a
celles de Microsoft Office.

Pour qui ? Toute personne connaissant Word et Excel souhaitant utiliser immédiatement ou
prochainement une suite bureautique libre en lieu et place d'une suite bureautique Microsoft
Office.

Pré-requis: Connaissance de Word et d'Excel (niveau cours Word | et Excel I)

Objectifs: Etre capable d'utiliser efficacement Open Office dans le cadre d'activités professionnelles ou
privées.

Contenu : Principes de I'environnement Open Office. Utilisation et comparaison des fonctions et

procédures du travail bureautique pour le traitement de texte, le tableur et les présentations.
Travail dans un environnement mixte Microsoft Office et Open Office.
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