
Le bon plan !
En vous inscrivant à plusieurs cours, vous pouvez bénéficier d'un 
chèque annuel de formation d'une valeur maximale de Frs. 750.- !
Plus d'info sur http://www.geneve.ch/caf/

Introduction à l'informatique

Pour qui ?

Contenu :

Objectifs :

Code : INTRO

Pré-requis :

Prix : Frs. 220.00
Durée : 8 périodes (2 x 4 périodes)

Ce cours permet d'aborder l'informatique en douceur et d'apprendre les manipulations de base de 
l'utilisation de l'ordinateur en milieu professionnel.

Ce cours est destiné aux personnes qui n'ont jamais utilisé d'ordinateur, ou il y a plusieurs 
années, et qui ne savent pas manipuler la souris.

Allumer et éteindre correctement un ordinateur, manipulation de la souris, présentation des 
icônes, présentation de quelques logiciels (Word, Excel, Internet Explorer), pratique d' 
"enregistrer/ouvrir".

Se familiariser avec l'ordinateur et sa "logique", être capable de manipuler correctement la 
souris et de travailler avec le clavier.

Aucun pré-requis.

A suivre après : Word niveau I, Introduction au clavier (dactylo)
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