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Excel niveau || (perfectionnement)

Code : EXCEL 2
Durée : 20 périodes (5 x 4 périodes)
Prix : Frs. 520.00

Ce cours permet de consolider les bases acquises au premier niveau, d'approfondir certaines
fonctionnalités et d'en apprendre de nouvelles, utiles en milieu professionnel pour une utilisation plus
performante d'Excel, afin de passer du réle d' utilisateur a celui de gestionnaire/préparateur de
modéles pour la saisie.

Pour qui ? Toute personne ayant besoin d'une maitrise professionnelle approfondie d'Excel, afin exploiter
au maximum ses différentes potentialités en fonction de besoins particuliers.

Pré-requis: Utilisation correcte d'Excel (fonctions, formules, mises en forme; niveau cours Excel niveau I).

Objectifs: Etre capable de travailler efficacement en milieu professionnel avec Excel, de créer des

tableaux complexes, de maitriser des fonctions avancées, d'utiliser un certain nombre
d'astuces qui accélérent la vitesse de travail, de comprendre et d'utiliser la notion de
références relatives et absolues, de manipuler les feuilles du classeur (création, copie et
suppression), de faire des calculs utilisant des dates, de réaliser des graphiques avancés (2
axes, combinés, etc.).

Contenu : Références relatives et absolues, manipulation de feuilles, protection de feuilles et classeur,
dénomination des cellules, formules multi-feuilles (3D), groupage de feuilles, fonctions
avancées (ARRONDI, SI, ET, OU, RECHERCHE), graphiques combinés (2 axes, ajouts de
formes automatiques au graphique); éventuellement: mises en forme conditionnelles, tableaux
croisés dynamiques.

A suivre apres: Excel niveau Il
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