
Le bon plan !
En vous inscrivant à plusieurs cours, vous pouvez bénéficier d'un 
chèque annuel de formation d'une valeur maximale de Frs. 750.- !
Plus d'info sur http://www.geneve.ch/caf/

Excel niveau I (débutant)

Pour qui ?

Contenu :

Objectifs :

Code : EXCEL 1

Pré-requis :

Prix : Frs. 520.00
Durée : 20 périodes (5 x 4 périodes)

Ce cours permet l'acquisition des connaissances de base nécessaire à l'utilisation professionnelle de 
Microsoft Excel.

Toute personne qui doit utiliser un tableur.

Saisie de données (textes, nombres, dates et formules), formules, fonctions, copier-coller, 
mises en forme des cellules (police, alignement, bordures et trames), formats personnalisés 
simples, options d'impression, tris, filtres automatiques, introduction aux graphiques

Maîtriser les bases du tableur Excel en milieu professionnel : formules, fonctions, tris et filtres, 
mises en forme des cellules, graphiques. Comprendre le fonctionnement et la logique d'un 
tableur.

Connaître les techniques de base des applications Windows (niveau cours Word niveau I).

A suivre après : Excel niveau II
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